Forkortningar och regler kring anvandning

Hur forkortningar bor skrivas

Forkortningar kan skrivas med eller utan punkter och i manga fall ar bada sitten korrekta.
Det kan finnas en fordel med att anvianda punkter i forkortningar da det hindrar att ett
radbyte delar av en forkortning. Anvander du inte punkter ska du anvinda mellanrum. Om

du forkortar till exempel ska forkortningen skrivas t.ex. eller t ex och inte tex.

I vissa fall skrivs punkten ut efter forkortningen. Detta ar regeln da ett enda ord forkortas,

men det géller dven i vissa andra fall sdsom dus. (det vill sdga) och osv. (och sé vidare).

Punkter eller mellanrum ska sittas ut pa ratt stillen. Forkortningen for med flera ska skrivas
m.fl. och inte m.f.1. eller pa nagot annat satt. Det finns dven ett fatal tillfallen dar kolon

anvands, till exempel S:t for Sankt.

En forkortning ska inte paborjas med stor bokstav, sdvida den inte alltid skrivs med versal.
Undantag ar forstas om den inleder en mening. Det finns aven forkortningar som [(liter) och
el. (eller) vilka ar vi vana att alltid se som sméa bokstdver medan de av naturliga skal aldrig
paborjar en mening. Over huvud bor du vara restriktiv med att inleda meningar med en

forkortning.

Undvik fér manga forkortningar

Det finns mangder av forkortningar, men langt ifrén alla ar allmant kanda. Darfor bor du
inte anvanda forkortningar ifall du ar osaker pa att den som laser kommer kunna uttyda

forkortningen.



